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A tutto il personale 

 Alla DSGA 

Al Sito Web 

 

 

Circolare n. 149 

 

Oggetto: Aggiornamento graduatorie interne d’Istituto a. s. 2024/2025  

 

Al fine di formulare in tempi utili le graduatorie per l’individuazione dei soprannumerari si invita 

il personale docente e ATA, titolare a tempo indeterminato presso questo istituto, a presentare via 

mail all’indirizzo caic81800t@istruzione.it la relativa scheda per l’individuazione dei 

soprannumerari e la documentazione a corredo, entro e non oltre venerdì 27 febbraio 2024. 

 

Tali modelli dovranno essere INTEGRALMENTE COMPILATI dal personale trasferito in 

questo Istituto dall’01.09.2023.  

Per il restante personale, titolare di ruolo, l’aggiornamento avverrà d’ufficio salvo variazioni di 

cui ai punti II (esigenze di famiglia) e III (titoli generali) del modello. In tal caso gli interessati 

produrranno il modello indicando i dati modificati.  

La modulistica debitamente compilata e firmata dovrà pervenire per mail con un unico invio 

contenente tutti gli allegati, avendo massima cura del rispetto dei termini stabiliti e dell’oggetto sotto 

riportato che agevolerà l’archiviazione a la lavorazione delle pratiche da parte degli Uffici: 

“Individuazione sovrannumerari 2024/2025_Cognome_Nome_Ordine di scuola_ 

Cattedra/Sostegno”  

Es: Individuazione sovrannumerari 2024/2025_Rossi_Mario_Primaria_Comune  

 

 Le SS.LL. noteranno che parte della modulistica disponibile sul sito è in formato WORD (ciò 

si è reso necessario per un alleggerimento del carico sul sito stesso) e, pertanto, si ricorda che dopo 

la compilazione e prima dell’invio, tale modulistica andrà convertita in formato PDF a garanzia 

dell’immutabilità e della protezione del contenuto. 

Tutto il personale beneficiario di legge n. 104/92 – art. 21 e/o 33 è tenuto a presentare la corretta 

documentazione come avente diritto (verbale INPS, autocertificazione, dichiarazione degli altri 

componenti nucleo familiare di eventuali rinunce).  

Per i docenti di I.R.C. Insegnamento della Religione Cattolica verranno forniti i relativi modelli 

non appena saranno trasmessi dagli uffici competenti.  

Il Personale attualmente in servizio presso questa Istituzione Scolastica per effetto di 

assegnazione provvisoria o utilizzazione, dovrà invece essere inserito nella graduatoria interna della 

scuola di titolarità, alla quale dovrà fare riferimento per ogni adempimento. 

 

Si ricorda al personale la responsabilità civile e penale derivante da false o mendaci 

dichiarazioni, ai sensi del PDr.445/2000. Modificato e integrato dall’art.15 L.3/2003. 
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Cordiali saluti. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Grosso Paola Maria 
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3D.lgs. n.39/1993 

 

 

 

In allegato i seguenti modelli:   

➢ 01_SCHEDA-INDIVIDUAZIONE-DOCENTI-SOPRANNUMERARI_A.S.-2024-25 

➢ 02_SCHEDA INDIVIDUAZIONE ATA SOPRANNUMERARI-2024-25 

➢ 03_DICHIARAZIONE-PERSONALE_esclusione-graduatoria-interna 

➢ 04_Dichiarazione personale cumulativa 

➢ 05_MODULO RECLAMO AVVERSO GRADUATORIA INTERNA SOPRANNUMERARI 


